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 1. الموافقة الأمنية

 2. اصدار تأشيرة عمل

.3 تعديل وضع للشركات  

ت(, سنتين, ثلاث سنواةقامـة )سنإاصدار   .4 

, سنتين, ثلاث سنوات(ةقامـة )سنإتجديد   .5 

يوم ( 90يوم او  30تأشيرة سياحة )   .6 

 7. تعديل بيانات

 8. تجديد تصريح العمل لدى المطار

 9. رسائل للقنصلية

 10. رسائل تجديد تصاريح لمطارات اخرى

 11. شهادة راتب

 12. تغيير مهنة

قامة من جواز قديم الى جواز جديدإنقل   .13 

.14 بطاقة عمل  

.15 بطاقة مندوب  

.16 بطاقة المخولين بالتوقيع  

.17 تقارير الموظفين الشركات  

الدولة داخل اقامةالغاء  .18 

. 19 الغاءاقامة خارج  الدولة  

 المحتوى
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 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب موافقة أمنية 

 نموذج طلب الموافقة الأمنية والتحقق من البيانات كاملة 

 النموذج الثاني مع بيانات الأهل 

 صورة جواز السفر 

  قديمةفي حال وجود اقامة  الإقامةصورة 

 صورة الشهادة الدراسية 

 )رقم الأسرة والرقم الموحد خلاصة القيد ) للمواطنين 

 صورة شخصية مع خلفية بيضاء 

 

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 ) رسالة من الشركة ) طلب تأشيرة عمل 

  شهور 6صورة جواز السفر صالح لمدة 

  صورة شخصية خلفية بيضاء بدون نظارة 

 نموذج البيانات الشخصية 

 تعهد العمل للشركة فقط 

  شهادة دراسية 

 عقد العمل لدى الشركة 

 صورة من الموافقة الأمنية 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 

 الموافقة الأمنية

 

 اصدار تأشيرة عمل

 



  

  

3 | P a g e  

 

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب تعديل وضع 

 صورة تأشيرة العمل الجديدة 

 )صورة من الالغاء ) في حال الالغاء 

  في حال وجود تأشيرة سياحة( السابقةصورة من التأشيرة( 

 جواز السفر الأصلي 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

  قامـة إرسالة من الشركة طلب اصدار 

  شهور 6جواز السفر صالح لمدة اكثر من 

  صورة شخصية خلفية بيضاء بدون نظارة 

 نموذج البيانات الشخصية 

 تعهد العمل للشركة فقط 

  شهادة دراسية 

 عقد العمل لدى الشركة 

 )تأشيرة العمل )مع تعديل الوضع 

 الفحص الطبي + الهوية 

مساعات ع8مدة الإنجاز:  ل

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب تقارير الموظفين 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 تقارير الموظفين

 

 رسالة من الشركة طلب تعديل وضع

 صورة تأشيرة العمل الجديدة

 صورة من الالغاء ) في حال الالغاء(

صورة من التأشيرة السابقه )في حال وجود 

 تأشيرة سياحة(

قامـة )سنه, سنتين, ثلاث سنوات(إاصدار   
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 الوثائق المطلوبة :

  قامـة إرسالة من الشركة طلب تجديد 

  شهور 6جواز السفر صالح لمدة اكثر من 

  انتهاء الاقامة بشهر و في حال التأخير يجب دفع عاجليجب ان يكون قبل 

  صورة شخصية خلفية بيضاء بدون نظارة 

 نموذج البيانات الشخصية 

 تعهد العمل للشركة فقط 

  شهادة دراسية 

 عقد العمل لدى الشركة 

 الفحص الطبي + الهوية 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

  الشركةرسالة طلب تأشيرة سياحية من 

  شهور 6صورة جواز السفر صالحة لأكثر من 

 صورة شخصية خلفية بيضاء بدون نظارة 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب تعديل بيانات 

 صورة جواز السفر 

 صورة التأشيرة الخاطئة 

  صورة من طلب الطباعة 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

قامـة )سنه, سنتين, ثلاث سنوات(إتجديد   

 

 تعديل بيانات

 

يوم ( 90يوم او  30تأشيرة سياحة )   
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 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب تجديد تصريح العمل مع المدة 

 صورة جواز السفر 

  إقامة صالحة على كفالة الهيئة 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

  ي مطار وكم المدةأرسالة من الشركة محدد فيها 

 صورة جواز السفر 

  إقامة صالحة على كفالة الهيئة 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

  ي قنصلية و المدةأرسالة من الشركة محدد فيها الى 

  جواز السفرصورة 

  مطار الشارقة تحت كفالة هيئةة، صالح إقامةصورة 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 رسائل تجديد تصاريح لمطارات اخرى

 

 تجديد تصريح العمل لدى المطار

 

 رسائل للقنصلية
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 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب شهادة راتب 

 صورة جواز السفر 

  صالحه وتحت كفالة الهيئة الإقامةصورة 

  يجب ان يحدد الراتب في الرسالة وارفاق عقد العمل 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب تغيير مهنة 

 جواز السفر الاصلي 

 الاقامة صالحة وتحت كفالة الهيئة 

 شهادة دراسية 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة 

 الجواز القديم والجواز الجديد 

 التحقق من صلاحية الاقامة 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

قامة من جواز قديم الى جواز جديدإنقل   

 

مهنةتغيير   

 

 شهادة راتب
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 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب بطاقة عمل 

 صورة جواز السفر 

  صالحه وتحت كفالة الهيئة الإقامةصورة 

 صورة شخصية مع خلفية بيضاء 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 الوثائق المطلوبة :

 رسالة من الشركة طلب بطاقة مندوب 

 صورة جواز السفر 

  صالحه وتحت كفالة الهيئة الإقامةصورة 

 صوره من الهوية 

 صورة شخصية مع خلفية بيضاء 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 الوثائق المطلوبة :

  توقيع  استمارةرسالة من الشركة طلب 

  صوره من رخصه تجارية 

 صورة الجواز واقامة لشخص المخول بتوقيع 

 توقيعالصورة الهوية لشخص المخول ب 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 بطاقة مندوب

 

 بطاقة عمل 

 

 بطاقة المخولين بالتوقيع 
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 الوثائق المطلوبة :

 جواز السفر الأصلي 

 بطاقة العمل 

 تصريح دخول المطار ان وجد 

  الهوية الاماراتية 

  رسالة الغاء اقامة 

  العلاقة مطابق لتوقيه في الهوية )موافقه على الالغاء واستلام  مستحقاته(توقيع صاحب 

ساعات عمل8مدة الإنجاز:  

 

 

 

 

 

 الوثائق المطلوبة : 

 رسالة من الشركة بطلب الغاء الاقامة مع توضيح السبب 

 تفاصيل الاقامة من هيئة الجنسية والاقامة 

ساعات عمل8الإنجاز:مدة   

 

 

  الغاء اقامة )داخل الدولة (

 

  الغاء اقامة )خارج الدولة (

 


